Приложение № 1 

к постановлению Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 15.09.2010 № 1522-ПГ
Перечень первоочередных  муниципальных услуг,  предоставляемых органами местного самоуправления Сергиево-Посадского муниципального района в электронном виде, а также услуг, предоставляемых  в электронном виде муниципальными учреждениями  Сергиево-Посадского муниципального района
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги, в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р
	Наименование муниципальной услуги, предоставляемой в Сериево-Посадском муниципальном районе Московской области 
	Ответственные исполнители
	Сроки реализации и содержание этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде

	
	
	
	
	I
этап

размещение информации об услуге в реестре муниципальных услуг Сергиево-Посадского муниципального района и на Портале государственных и муниципальных 

услуг Московской области
	II
этап

размещение на Портале государственных и муниципальных 

услуг Московской области форм заявлений и иных документов,

необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде
	III
этап

обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием  Портала государственных и муниципальных услуг Московской области
	IV этап обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Портала государственных и муниципальных 

услуг Московской области мониторинг хода предоставления услуги 


	V этап обеспечение возможности получения результатов предоставления услуг в электронном виде на Едином Портале государственных и муниципальных 

услуг Московской области, если это не запрещено действующим  законодательством 

	1.Услуги в сфере образования

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	управление образования администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации


	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Сергиево-Посадского муниципального района Московской области
	управление образования администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	-
	-
	-
	-

	3
	Предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования
	Предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования
	управление образования администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	-
	-
	-
	-

	4
	Зачисление в образовательное учреждение


	Зачисление в образовательное учреждение


	муниципальные образовательные учреждения с участием управления образования администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	5
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	муниципальные образовательные учреждения с участием управления образования администрации муниципального района


	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	6
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	муниципальные образовательные учреждения с участием управления образования администрации муниципального района


	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	7
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	муниципальные образовательные учреждения с участием управления образования администрации муниципального района


	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	2. Услуги в сфере здравоохранения

	8
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях
	Прием заявлений, постановка на учет и предоставление информации об организации оказания специализированной медицинской помощи в специализированных медицинских учреждениях 
	управление здравоохранения администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	9
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	муниципальные учреждения здравоохранения
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	10
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	муниципальные учреждения здравоохранения
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	3. Услуги в сфере социальной защиты населения

	11
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	управление по вопросам жизнеобеспечения администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	12
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	13
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях 


	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях 


	органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	4. Услуги в сфере культуры

	14
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	муниципальные учреждения культуры
	до 01.12.2010
	-
	-
	-
	-

	15
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах


	муниципальные учреждения культуры
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	16
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	муниципальные учреждения культуры
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	5. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	17
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании 

переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании 

переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения


	органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	18
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	управление по вопросам жизнеобеспечения администрации муниципального района

органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	-
	-
	-
	-

	19
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое


	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое


	органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	20
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-дицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)

	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-дицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)

	муниципальные учреждения в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	6. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности

	21
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества , находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи  в аренду 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества , находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи  в аренду 
	управление муниципальной собственности и инвестиционной политики администрации муниципального района

органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
 
	до 01.12.2010
	-
	-
	-
	-

	22
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ  земельных участков 


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков юридическим и физическим лицам


	управление землепользования администрации муниципального района

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального района

	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	23
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей


	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей


	управление кадровой службы администрации муниципального района 

общий отдел администрации муниципального района

	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	24
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов


	управление землепользования администрации муниципального района

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	
	
	Подготовка и заключение (регистрация), расторжение договоров аренды на земельные участки


	управление землепользования администрации муниципального района


	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	
	
	Подготовка и заключение договоров купли-продажи на земельные участки
	управление землепользования администрации муниципального района 
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	25
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создагия фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создагия фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	управление землепользования администрации муниципального района

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального района
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014

	26
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	органы местного самоуправления  городских и сельских поселений
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	-

	27
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций 
	управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального района

МУП «Архитектура» 
	до 01.12.2010
	до01.01.2011
	до 01.07.2012
	До 01.01.2013
	до01.01.2014


    Приложение №2 

к постановлению Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 15.09.2010 № 1522-ПГ
План

 по переводу муниципальной услуги _______________________________________________ на предоставление в электронном виде

	№ п/п
	Наименование (содержание) мероприятия по переводу муниципальной услуги на предоставление в электронном виде
	Ответственный исполнитель
	Срок (в соответствии с этапами перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде)

	I. этап
	Размещение информации об услуге  в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	1.
	Создание временной рабочей группы по обеспечению выполнения перехода на предоставление услуг в электронном виде  
	
	

	2.
	Разработка административного регламента предоставления муниципальной услуги и его утверждение
	
	

	3. 
	Осуществление мероприятий по подготовке сведений для размещения необходимой информации об услуге в Сводном Реестре и на Едином Портале, Реестре государственных (муниципальных) услуг Московской области и на Портале государственных (муниципальных) услуг Московской области  
	
	

	4.
	…………….
	
	

	…
	Подготовка отчета о выполнении соответствующего этапа плана перехода 
	
	

	II. этап
	Размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде

	1.
	Внесение изменений в нормативные правовые акты в части установления возможности предварительного заполнения и печати форм документов для последующего их предоставления в целях получения услуги
	
	

	2.
	Разработка, совершенствование и утверждение форм документов для последующего обеспечения возможности их размещения в Сводном Реестре и на Едином Портале, в Реестре государственных (муниципальных) услуг Московской области и на Портале государственных(муниципальных)  услуг Московской области
	
	

	3.
	Доработка административного регламента предоставления услуги
	
	

	4.
	Комплекс мер, направленных на модернизацию аппаратно-программного обеспечения в связи с изменением форм документов
	
	

	5.
	Проведение обучения сотрудников, участвующих в приеме документов заявителей (при внесении изменений в порядок оказания услуги)
	
	

	6.
	……….
	
	

	III. этап

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги предоставлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

	1.
	Доработка (при необходимости) административного регламента предоставления услуги
	
	

	2.
	Разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа
	
	

	3.
	Размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Портале
	
	

	4.
	Внесение изменений в сведения об услуге, размещенных в Сводном Реестре и на Едином Портале на первом и втором этапах
	
	

	5.
	……………
	
	

	IV. этап

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги 

	1.
	Доработка (при необходимости) административного регламента предоставления услуги
	
	

	2.
	Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами
	
	

	3.
	Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене
	
	

	4.
	…………
	
	

	V. этап
	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено действующим законодательством 
	
	

	1.
	Проведение анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках пятого этапа
	
	

	2.
	Актуализация информации размещенной на в Сводном Реестре и на Едином Портале, в Реестре государственных (муниципальных) услуг Московской области и на Портале государственных (муниципальных) услуг Московской области
	
	

	3.
	Модернизация программного обеспечения 
	
	

	4.
	…………..
	
	


